
 

 

 

Asbl reconnue d’utilité publique par arrêté grand-ducal du 6 juin 2003 

Adresse de correspondance :   
ALIG a.s.b.l.  Tél. : 26 38 33 83 (matin) 
110, avenue Gaston Diderich  BILLLULL LU95 0022 1258 0095 6900 
L-1420 Luxembourg  contact@alig.lu – www.alig.lu - R.C.S F670 

 

L’Association Luxembourgeoise des Intolérants au Gluten (ALIG) 
recherche un collaborateur m/f pour un poste à mi-temps à durée 

indéterminée 

Date d’entrée : 1er octobre 2022 
 

Profil du candidat  

• Dynamisme, sens de la communication et autonomie. 
• Maîtrise des 3 langues usuelles du pays - l’anglais sera considéré comme un atout. 

Bonnes qualités rédactionnelles.  
• Bonne maîtrise des outils bureautiques MS office et des nouveaux médias.  
• Flexibilité, confidentialité, discrétion, responsabilité et respect. 
• Qualification minimale DAP ou équivalence par expérience. 

 
Missions principales 

• Assurer l’accueil téléphonique ainsi que la gestion quotidienne du courrier papier 
et des e-mails. 

• Assurer la rédaction de documents divers (comptes-rendus, notes de synthèse, 
courriers aux membres, échanges avec les partenaires externes, communiqués de 
presse, newsletter, etc.). 

• Réaliser des travaux administratifs variés.  
• Assurer la saisie des opérations sur comptes bancaires et assister à la tenue de la 

comptabilité. 
• Préparer et s’occuper de l’organisation pratique d’événements. 
• Créer et gérer le contenu sur le site internet de l’asbl (www.alig.lu) et sur les 

réseaux sociaux. 

Atouts 

• Connaissance de l’organisation du bénévolat au sein d’une asbl. 
• Notions de base sur le régime sans gluten et l’alimentation saine. 
• Disposer d'une expérience professionnelle d'au minimum 2 ans dans le domaine 

du secrétariat. 
 

Vous êtes intéressé(e) et motivé(e), faites-nous parvenir votre candidature (CV avec photo 
récente et lettre de motivation) pour le 1er août 2022 au plus tard par courriel : 

contact@alig.lu 
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